网站备案详细流程
网站建设完成以后，接下来就是维护更新了，提醒不要忘记网站备案，以下是网站备案详细操作。

网站备案操作说明：

第一步：首先到市公安局网监部门进行登记备案，然后登录www.miibeian.gov.cn。

第二步：点击“新网站主办者用户请[注册]”处注册备案用户。

第三步：根据页面提示和要求填写注册信息，完成后提交。接下来系统会向注册人发送手机验证码和邮箱验证码。
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第四步：再获得两个验证码后，在www.miibeian.gov.cn首页以报备类型为“ICP报备（网站主办者）”的身份登录。
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第五步：输入手机和邮箱验证码，验证通过后，登入备案系统功能页面。
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第六步：在屏幕左侧树型菜单中选择“备案信息录入功能”。
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第七步：录入真实的备案主体、网站、接入信息，一个用户可以创建一个备案主体信息，一个主体信息下可以录入多个网站信息，一个网站信息下可以录入多个接入信息。
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第八步：在备案主体信息填写完成后，要继续录入网站信息以及网站接入信息，在录入接入信息的时候，请注意在“网站接入服务提供者”处要填写“陕西西部数通电信资讯有限公司　”，如果您没有填写我公司名称，那么我们就无法为您审核备案信息，可能造成信息丢失。在“网站IP”填写处，要填写真实的网站IP地址，您可以在电脑命令提示符中输入ping www.您的域名，回车后得到IP地址。

特别提醒:在填写备案信息中需要注意的地方:

1、“主办单位名称”的填写：
（如果“主办单位性质”为个人，应填写个人真实姓名;若为其他组织机构,则应填写相关的组织机构名称.）

2、“主办单位通信地址”的填写：
（应详细填写到街道、门牌及楼层房号或信箱号。）

3、请如实填写有效证件类型及对应的证件号码。
如果是个人网站就填注册人身份证号码，如果是企业网站就选营业执照号码，如果是政府等组织网站就填机构代码证号码

特别提醒:请各位用户按要求仔细填写各项资料，否则有可能造成备案信息不能通过上级主管部门的审核

4、主办单位电话、手机、邮箱都需要填写真实（如果不知道，请咨询恩科网络-网站建设服务部），特别是邮箱是为收取备案中心发送的备案成功邮件的。

每项都缺一不可，并必须真实完整。如果以前在备案中心使用过的身份证号码等注册过将不能在继续使用。
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第九步：一切信息填写完毕后，只需提交，工信部会审核您的备案信息。

第十步：工信部审核通过后会向您的注册邮箱发送备案结果，您就完成了网站ICP备案工作。

